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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРВОУРАЛЬСК

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	27.08.2014
	№
	2212


г. Первоуральск

О внесении изменений в Административный 
регламент по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача документов (единого жилищного 

документа, копии финансово-лицевого счета, 

выписки из домовой книги, карточки учета 

собственников жилого помещения, справок 

и иных документов)»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 N 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация городского округа Первоуральск, 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственников жилого помещения, справок и иных документов)», утвержденный постановлением администрации городского округа Первоуральск от 03.03.2014 г. № 470, следующие изменения:
1) пункт 3 изложить в следующей редакции:
«3. Муниципальную услугу предоставляет администрация городского округа Первоуральск, а также Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг (далее по тексту – МФЦ)».
2) пункт 7 изложить в следующей редакции:
«7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистами контрольно-организационного отдела администрации городского округа Первоуральск и специалистами МФЦ в ходе приема граждан, по телефону, через электронную почту, информационные стенды или по письменному запросу».
3) пункт 8 изложить в следующей редакции:
«8. Место нахождения и график работы контрольно-организационного отдела администрации городского округа Первоуральск: Свердловская обл., г.Первоуральск, ул.Ватутина, 41. каб.216, справочный телефон 8(3439)64-94-55.
График приема населения:

- понедельник с 9.00 – 12.00 час.;

- среда с 14.00 – 16.30 час.».

4) пункт 9 изложить в следующей редакции: 

«9. Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/)».
5) пункт 10 изложить в следующей редакции:
«10. Специалисты контрольно-организационного отдела Администрации и специалисты МФЦ консультируют по общим вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- о месте нахождения и графике  работы организаций, обращение в которые необходимо для предоставления  муниципальной услуги;

- о нормативно-правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги;

- о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги».

6) пункт 11 изложить в следующей редакции: 

«11. Информация по указанным вопросам предоставляется:

- при личном обращении в контрольно-организационный отдел Администрации или в МФЦ, в часы приема граждан;

- по телефону 8(3439)64-94-55».
7) пункт 14 изложить в следующей редакции:
«14. Срок предоставления муниципальной услуги через контрольно- организационный отдел администрации осуществляется в день обращения граждан.
Срок предоставления муниципальной услуги через МФЦ осуществляется в течение 3-х рабочий дней с момента обращения граждан».
8) пункт 18 изложить в следующей редакции:
«12. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и рассмотрение документов:

- основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение получателя (его представителя, доверенного лица) в контрольно-организационный отдел администрации городского округа Первоуральск или в МФЦ с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, согласно п.15. настоящего Регламента;

- специалист контрольно-организационного отдела администрации городского округа Первоуральск или специалист МФЦ устанавливает предмет обращения, устанавливает личность получателя, проверяет документ, удостоверяющий личность;
- специалист контрольно-организационного отдела администрации городского округа Первоуральск или специалист МФЦ проводит проверку правоустанавливающих документов на жилое помещение, домовой книги;
- специалист контрольно-организационного отдела администрации городского округа Первоуральск или специалист МФЦ осуществляет регистрацию заявителя в регистрационном журнале, оформляет выписку из домовой книги или справку с места жительства о регистрации и передает заявителю.
2) принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги».
9) пункт 9 изложить в следующей редакции:
«19. В случае предоставления всех необходимых документов специалист контрольно-организационного отдела или специалист МФЦ принимает положительное решение о выдаче соответствующей справки. 

Основание для отказа в приеме заявителя и предоставления муниципальной услуги является:

1) не предоставление заявителем или его представителем документа, удостоверяющего его личность;

2) предоставление документов неуполномоченным лицом;

3)отсутствие правоустанавливающих документов на жилое помещение;

4)обращение заявителя не в приемные часы работы;

5)отсутствие домовой книги».
2. Настоящее постановление опубликовать в газете "Вечерний Первоуральск" и разместить на официальном сайте  городского округа Первоуральск.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации городского округа Первоуральск  Н.З.Гичкину.
Глава администрации

городского округа Первоуральск


                                 А.И. Дронов
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