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Приложение 
к Постановлению Администрации

городского округа Первоуральск
от 10.01.2018 №17
ПОРЯДОК
СОСТАВЛЕНИЯ, УТВЕРЖДЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ БЮДЖЕТНЫХ СМЕТ МУНИЦИПАЛЬНЫХ КАЗЕННЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

Раздел 1. Общие положения
1. Настоящий Порядок устанавливает общие требования  составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений (далее - бюджетная смета), а также с учетом положений статьи 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации органов местного самоуправления (далее - учреждение).
Раздел 2. Порядок составления и утверждения бюджетной сметы
2. Бюджетная смета составляется, утверждается и ведется в соответствии с общими требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации.

Смета составляется получателем средств бюджета городского округа Первоуральск и устанавливает объем и распределение направлений расходования средств бюджета городского округа Первоуральск на основании доведенных до получателя средств в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения на период текущего финансового года и планового периода, включая бюджетные обязательства по предоставлению субсидий бюджетным и автономным учреждениям, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов (далее - лимиты бюджетных обязательств).

3. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов подгрупп и элементов видов расходов классификации расходов бюджетов в рублях с двумя десятичными знаками после запятой. 
4. Главный распорядитель бюджетных средств (далее - ГРБС) утверждает порядок составления, утверждения и ведения смет подведомственных учреждений в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и с учетом настоящего Постановления. ГРБС вправе дополнительно детализировать показатели сметы по кодам аналитических показателей, а также формировать свод смет учреждений, содержащий обобщенные показатели смет учреждений, находящихся в его ведении.

Порядок составления, утверждения и ведения смет учреждений принимается в форме единого документа.

5. Бюджетная смета составляется учреждением по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Порядку в трех экземплярах и утверждается главным распорядителем бюджетных средств. 
Один экземпляр утвержденной сметы предоставляется главному распорядителю бюджетных средств, второй - Финансовому управлению Администрации городского округа Первоуральск, третий – учреждению.

В случае принятия решения о бюджете на очередной финансовый год и плановый период и на основании доведенных до получателя средств в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств по расходам на очередной финансовый год и плановый период – бюджетная смета составляется и утверждается согласно Приложению № 1 на очередной финансовый год и плановый период отдельно по каждому году.  

6. В разделе 1 бюджетной сметы «Расходы, осуществляемые в целях обеспечения выполнения функций органами местного самоуправления, муниципальными казенными учреждениями и их обособленными (структурными) подразделениями на 20___ год» отражаются расходы, непосредственно связанные с выполнением казенными учреждениями своих функций в соответствии со статьей 70 Бюджетного Кодекса РФ.
В разделе 2 «Расходы муниципальных органов в части предоставления бюджетных инвестиций и субсидий юридическим лицам (включая субсидии бюджетным и автономным учреждениям), субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов на 20__ год» отражаются расходы казенных учреждений, осуществляющих бюджетные полномочия главного распорядителя бюджетных средств, в части предоставления бюджетных инвестиций и субсидий юридическим лицам, включая субсидии бюджетным и автономным учреждениям, субвенций и иных межбюджетных трансфертов.

В разделе 3 «Иные расходы, не отнесенные к разделам 1 и 2, на 20__ год» отражаются расходы, не отнесенные к первым двум разделам.

В разделе 4 «Итого по бюджетной смете на 20__ год» отражается итоговая сумма бюджетных показателей сметы в разрезе кодов бюджетной классификации по всем разделам.

7. К представленной на утверждение смете учреждений прилагаются обоснования (расчеты)  плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы, являющихся неотъемлемой частью бюджетной сметы.
Обоснования (расчеты) плановых сметных показателей формируются в процессе формирования проекта решения Первоуральской городской Думы о бюджете на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) и утверждаются при утверждении смет учреждений в соответствии с Порядком составления, утверждения и ведения сметы, установленным ГРБС, а также пояснительную записку, с учетом положений настоящего Порядка.
На этапе составления проекта бюджета городского округа Первоуральск  на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) учреждение составляет проект сметы на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) и предоставляет ГРБС в сроки, установленные им, с пояснительной запиской, расчетами (обоснованиями) бюджетных ассигнований.

8. Смета реорганизуемого учреждения составляется в порядке, установленном ГРБС, в ведение которого перешло реорганизуемое учреждение, на период текущего финансового года и в объеме доведенных учреждению в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств.

9. Бюджетная смета подписывается руководителем учреждения, главным бухгалтером, исполнителем или иными уполномоченными должностными лицами, и передается главному распорядителю бюджетных средств для проверки и утверждения.

10. Смета обособленного (структурного) подразделения учреждения без прав юридического лица, осуществляющего полномочия по ведению бюджетного учета, утверждается руководителем учреждения, в составе которого создано данное подразделение.

Утверждение бюджетной сметы учреждения в порядке, установленном настоящим пунктом, осуществляется не позднее десяти рабочих дней со дня доведения ему в установленном порядке соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

11. Утвержденные сметы с обоснованиями (расчетами) направляются главному распорядителю бюджетных средств, а также в Финансовое управление Администрации городского округа Первоуральск.

Раздел 3. Ведение бюджетной сметы учреждения
10. Ведение бюджетной сметы предусматривает внесение изменений в смету в пределах доведенных учреждению в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Порядку.
В случае принятия решения о бюджете на очередной финансовый год и плановый период и на основании доведенных до получателя средств в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств по расходам на очередной финансовый год и плановый период –  изменения показателей бюджетной сметы составляется и утверждается согласно Приложению № 2 на очередной финансовый год и плановый период отдельно по каждому году.  
Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей - сумм увеличения, отражающихся со знаком "плюс", и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражающихся со знаком "минус":

- изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенных в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации (до кодов подгрупп и элементов видов расходов классификации расходов бюджетов), требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств и лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих распределение сметных назначений, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств и утвержденных лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих распределение сметных назначений по дополнительным кодам аналитических показателей, требующих и (или) не требующих изменения показателей бюджетной росписи ГРБС местного бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;
- изменяющих объемы сметных назначений, приводящих к перераспределению между разделами сметы.

К представленным на утверждение изменениям в смету прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, сформированные в соответствии с пунктом 5 настоящего Порядка. Изменения в смету с обоснованиями (расчетами) плановых сметных показателей, использованными при ее изменении, направляются ГРБС.

11. Внесение изменений в бюджетную смету, требующих изменения показателей бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя бюджетных средств и лимиты бюджетных обязательств.

Утверждение изменений в смету осуществляется руководителем ГРБС, утвердившего смету учреждения на основании предложений (распоряжений)  руководителя учреждения.

12. Ежеквартальные и годовые уточненные бюджетные сметы составляются на отчетные даты 01 апреля, 01 июля, 01 октября, 31 декабря и утверждаются главным распорядителем бюджетных средств.
13. Действие бюджетной сметы прекращается 31 декабря текущего финансового года.

