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Приложение 6
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

городского округа Первоуральск 

от 24.02.2021  № 296
Порядок организации отдыха и оздоровления детей в городском округе Первоуральск для физических лиц в загородные организации отдыха детей и их оздоровления 

1. Настоящий порядок определяет процедуру организации отдыха и оздоровления детей и подростков, обучающихся на территории городского округа Первоуральск, в течение 2021 года для физических лиц. 
2. Регистрация заявлений для получения путевки в загородные оздоровительные и санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия в каникулярные периоды 2021 года осуществляется в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или Портала образовательных услуг «Е-услуги. Образование» в срок с 13 апреля 2021 года (с 8.00 часов) по 25 апреля 2021 года (22.00 часов). 
3. Предоставление оригиналов и копий документов осуществляется в момент предоставления путевок, но не позднее 5 рабочих дней до начала заезда. 
4. Документы, необходимые для подачи заявления на предоставление путевок в организации отдыха и оздоровления детей и подростков.

4.1. Паспорт заявителя-родителя (законного представителя) (оригинал и копия).  

4.2. Свидетельство о рождении ребенка (оригинал и копия). 

4.3. При достижении ребенком 14 лет – свидетельство о рождении и паспорт ребенка (оригинал и копия). 

4.4. Документы, подтверждающие смену ФИО в случае расхождения данных, указанных в свидетельстве о рождении ребенка (оригиналы и копии).

4.5. Справка из общеобразовательного учреждения, в том числе для будущих первоклассников (оригинал).

4.6. Медицинская справка по форме 070-у-04 для детей, направляемых на оздоровление санаторно-оздоровительные лагеря круглогодичного действия (оригинал).

4.7. Доверенность на представление интересов родителей (законных представителей) ребенка, оформленная в соответствии с гражданским законодательством (оригинал и копия) - если заявление с документами предоставляет лицо, не являющееся родителем (законным представителем) ребенка.

4.8. Документы, подтверждающие право на внеочередное / первоочередное  получение путевки для ребенка в организации отдыха:

4.8.1. Справка с места работы заявителя (оригинал) – для детей судей, прокуроров, сотрудников Следственного комитета РФ, военнослужащих, сотрудников полиции, сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ.

4.8.2. Свидетельство о смерти (оригинал и копия); справка, подтверждающая, что сотрудник погиб (умер) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умер до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученного в период прохождения службы (оригинал) – для детей сотрудников полиции, сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей.

4.8.3. Свидетельство о смерти (оригинал и копия); справка, подтверждающая, что сотрудник умер вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы, (оригинал) – для детей сотрудников полиции, сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы.

4.8.4. Приказ об увольнении сотрудника со службы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы (оригинал и копия); справка, подтверждающая факт получения сотрудником в связи с осуществлением его служебной деятельности телесных повреждений, исключающих для него возможность дальнейшего прохождения службы (оригинал) - для детей граждан Российской Федерации, уволенных со службы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ.

4.8.5. Свидетельство о смерти (оригинал и копия); справка, подтверждающая, что сотрудник умер в течение одного года после увольнения со службы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы (оригинал) – для детей граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ.

4.8.6. Сведения, подтверждающие факт установления инвалидности, отметка в графе «Льгота» (первоочередное право на предоставление путевки) в регистрационной карточке на портале образовательных услуг «Е-услуги. Образование» или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг» – для детей-инвалидов и детей, один из родителей которых является инвалидом.

4.9. Документы, подтверждающие право на получение льгот по оплате за путевку для ребенка:

4.9.1. для детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей – документы, подтверждающих отсутствие попечения единственного или обоих родителей (оригинал и копия);

4.9.2. для детей из многодетных семей – удостоверение многодетной семьи (оригинал и копия);

4.9.3. для детей, вернувшихся из воспитательных колоний и специальных учреждений закрытого типа – справка установленной формы (оригинал);

4.9.4. для детей-инвалидов  - справка, подтверждающая факт установления инвалидности, по форме, утвержденной Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации (оригинал и копия);

4.9.5. для детей, получающих пенсию по случаю потери кормильца – справка Управления Пенсионного фонда по месту регистрации о назначении пенсии по потери кормильца (оригинал) или пенсионное удостоверение (оригинал и копия).

4.9.6. для детей, совокупный доход семьи которых ниже прожиточного минимума, установленного в Свердловской области, - отметка в графе «Льгота на оплату» («дети, совокупный доход семьи которых ниже прожиточного минимума, установленного в Свердловской области») в регистрационной карточке на портале образовательных услуг «Е-услуги. Образование» или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг». Информация о получении родителем (законным представителем) несовершеннолетнего ребенка ежемесячного пособия на ребенка будет получена на основании соглашения об информационном взаимодействии с Управлением социальной политики по городу Первоуральску.
5. Процедура регистрации заявлений на получение путевки в загородные организации отдыха детей и их оздоровления проводится двумя способами:

5.1. Через оператора-уполномоченное лицо (сотрудником МФЦ). 

5.1.1. Регистрация заявления для обеспечения путевками в загородные организации отдыха детей и их оздоровления осуществляется на основании документов, указанных в пункте 4 Приложения 6, представляемых родителем (законным представителем) ребенка при предоставлении документа удостоверяющего личность гражданина (оригинал).

5.1.2. Уполномоченное лицо МФЦ заполняет регистрационную карточку, путем введения необходимых персональных данных и выбора организации отдыха и периода отдыха на Портале образовательных услуг «Е-услуги. Образование». 

5.1.3. Уполномоченное лицо МФЦ распечатывает карточку с номером внешнего идентификатора регистрации очередности.
5.1.4. Уполномоченное лицо МФЦ отказывает в регистрации заявления в следующих случаях:

· заявление подано гражданином, не имеющим на это полномочий;

· заявление подано не в срок, установленный пунктом 2 приложения 6;

· повторная регистрация заявления либо наличие нескольких заявлений на одного ребенка с указанием периодов, включающих одинаковые даты.
5.2. Заявителем самостоятельно на Портале образовательных услуг «Е-услуги. Образование» (https://zol-edu.egov66.ru/) (далее - портал) или федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг» в следующем порядке:
5.2.1. Заполнить регистрационную карточку, путем введения необходимых персональных данных и выбора организации отдыха и периода отдыха. 

5.2.2. Подтвердить согласие на обработку, хранение и использование персональных данных (родителя (законного представителя) и несовершеннолетнего ребенка).

5.2.3. Распечатать карточку с номером внешнего идентификатора регистрации очередности или иным образом сохранить данные внешнего идентификатора.

6. Заявление фиксируются в реестре заявлений о постановке на учет для предоставления путевок в организации отдыха и оздоровления в день принятия заявления от родителя (законного представителя) ребенка. 
7. Журнал регистрации заявлений о постановке на учет для предоставления путевок в загородные организации отдыха детей и их оздоровления распечатывается в последний день приема документов, брошюруется, нумеруется и скрепляется печатью. Журналу присваивается порядковый номер.

8. Предоставление путевок родителю (законному представителю) ребенка осуществляется уполномоченным лицом Управления образования в соответствии с законодательством, подпунктом 7 пункта 5 настоящего Постановления и в порядке очередности.

9.  Уполномоченное лицо Управления образования в течение 3 рабочих дней, со дня принятия соответствующего решения, извещает родителя (законного представителя) по указанным в заявлении телефонам о принятом решении о выдаче путевки в организацию отдыха и оздоровления с указанием: наименования данной организации, срока заезда, условий доставки ребенка до места отдыха и периоде выдачи путевки.

10. В случае выделения путевки, но не позднее срока окончания приема заявлений, установленного пунктом 3 приложения 6, родителю (законному представителю) необходимо обратиться Управление образования городского округа Первоуральск:

· Предоставить оригиналы и копии документов. 

· Информацию о номере внешнего идентификатора регистрации очередности.
· Получить бланк квитанции на оплату родителем (законным представителем) части стоимости путевки в размере, установленном подпунктом 4.2 пункта 5 настоящего Постановления.

· Получить путевку при предъявлении оплаченной квитанции и паспорта заявителя.

10.1. Прием документов и выдачу путевок осуществляют уполномоченные лица Управления образования.

10.1.1. Уполномоченное лицо Управления образования городского округа Первоуральск на основании внешнего идентификатора:

·  Сверяет персональные данные, с предоставленными документами, и информацию об организации отдыха и периоде отдыха. В случае расхождения персональных данных с документами, вносит изменения в электронный вариант бланка заявления.

·  Распечатывает бумажный вариант электронного бланка заявления и согласия на обработку персональных данных. 
· В случае принятия решения о постановке на учет ребенка заявлению присваивается статус «Проверено»/ «Очередник», выдается уведомление о проверки и регистрации заявления. В случае отказа решение сообщается заявителю лично, заявлению присваивается статус «Отказ».

· Выдает квитанцию на оплату родителем (законным представителем) части стоимости путевки в размере, установленном подпунктом 4.2 пункта 5 настоящего Постановления.
11. Уполномоченное лицо Управления образования отказывает в постановке на учет в следующих случаях:

· заявление подано гражданином, не имеющим на это полномочий;

· заявление и документы поданы не в сроки, установленные пунктом 2 и 3 приложения 6;

· к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 4 приложения 6;

· несоответствие ребенка критериям, установленных подпунком 8 пункта 8 Постановления; 

· в документах,  представленных заявителем, выявлена недостоверная информация и/или истек срок их действия;

· выявление более 5 (пяти) ошибок (неверных и/или неполных) данных в регистрационной форме заявления в ведомственной автоматизированной информационной системе «Е-Услуги. Образование» (далее - АИС);

· наличие в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни,  здоровью и (или) имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

· повторная регистрация заявления либо наличие нескольких заявлений на одного ребенка с указанием периодов, включающих одинаковые даты.

11.1. В случае отказа решение сообщается заявителю в течение пяти календарных дней со дня принятия такого решения по указанным в заявлении телефонам, заявлению присваивается статус «Отказ». 

12. Для проверки подлинности документов срок принятия решения о постановке на учет может быть продлен до тридцати календарных дней. В этом случае срок принятия решения о постановке на учет ребенка не должен превышать тридцати календарных дней со дня регистрации заявления.

13. Ответственность за учет и выдачу путевок в загородные оздоровительные лагеря несут уполномоченные лица Управления образования.

14. Путевки в организации отдыха и оздоровления детей являются документами строгой отчетности. Путевки с указанием номера, ее срока и наименования организации отдыха и оздоровления регистрируются в Журнале учета выдачи путевок в организации отдыха и оздоровления детей (форма 2 к приложению 6).

15. Выдача незаполненных (чистых) бланков путевок запрещается. Путевки в организации отдыха и оздоровления выдаются в заполненном виде с указанием фамилии, имени и отчества ребенка. Исправления в путевке не допускаются. 

16. Родитель (законный представитель) ребенка расписывается в Журнале регистрации заявлений о постановке на учет для предоставления путевок в организации отдыха и оздоровления (форма 2 к приложению 6) о получении путевки с указанием даты получения, номера путевки, наименования организации отдыха и оздоровления детей и в Журнале учета выдачи путевок в организации отдыха и оздоровления детей (форма 3 к приложению 6).

17. Путевка, выданная Управлением образования, является именной и не может быть передана или продана другим лицам. 

18. Документы, оформленные в порядке, предусмотренном пунктами 9, 16 настоящего Порядка, являются документами для списания путевки в расход.

19. Родитель (законный представитель) ребенка имеет право отказаться от получения путевки в организацию отдыха детей и их оздоровления, оформив письменный отказ от получения путевки, или сообщив по телефону.

В случае если родитель (законный представитель) ребенка отказался от получения путевки, либо родитель (законный представитель) не явился в день выдачи путевки, путевка предоставляется другому родителю (законному представителю) ребенка, состоящего на учете, в порядке очередности и в соответствии с датой постановки на учет.

20. Нарушение уполномоченными лицами настоящего Порядка влечет применение мер ответственности, предусмотренных законодательством.

Форма 1 к приложению 6
Приложение  1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление путевок детям в организации отдыха в дневных и загородных лагерях»

ФОРМА

	
	Директору

	
	(наименование учреждения)

	
	(Ф.И.О. заявителя)

	
	проживающего по адресу: 

	
	улица

	
	дом                             кв.

	
	телефон

	
	е-mail:

	
	место работы

	
	

	
	паспорт серия                             №

	
	кем выдан

	
	дата выдачи


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить путевку в загородный оздоровительный лагерь (ЗОЛ) «_______________________________________________________»/ лагерь с дневным пребыванием (ЛДП)
_________________________________ на период __________________________ (смена_____)



моему ребенку ____________________________________        ________________



 (фамилия, имя)




(число, месяц, год рождения)

обучающемуся ____________________________________________________________________ 

(наименование ОУ, класс/группа)

В случае отказа в предоставлении путевки в приоритетный ЗОЛ в указанный период (по причине отсутствия свободных мест) даю согласие на внесение изменений в электронное заявление:

	2. ЗОЛ «____________________________________», смена (ы) _____________

	3. ЗОЛ «____________________________________», смена (ы) _____________

	- согласен на получение путевки в любой другой ЗОЛ на любую смену

- отказываюсь от получения путевки в любой другой ЗОЛ на любую смену

(выбрать нужное)


Сообщаю следующие сведения:

	Ребенок-сирота, ребенок, оставшийся без попечения родителей
	НЕТ
	ДА


	прилагается ксерокопия решения органа опеки и попечительства об установлении опеки и попечительства или договора о передаче ребенка на воспитание в приемную семью

	Ребенок является получателем пенсии по случаю потери кормильца
	НЕТ
	ДА


	прилагается справка из отделения Пенсионного фонда о назначении пенсии или ксерокопия пенсионного удостоверения

	Ребенок-инвалид
	НЕТ
	ДА


	прилагается справка, выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы, выписка из акта освидетельствования гражданина, признанного инвалидом, справка медицинской организации

	Ребенок из многодетной семьи
	НЕТ
	ДА


	прилагается ксерокопия удостоверения многодетной семьи

	Ребенок из семьи, совокупный доход которой ниже прожиточного минимума, установленного в Свердловской области
	НЕТ
	ДА


	отметка о назначении социального пособия

	Ребенок, вернувшийся из воспитательной колонии и специального учреждения закрытого типа
	НЕТ
	ДА


	справка установленной формы


имею право на внеочередное / первоочередное (нужное подчеркнуть) получение путевки, что подтверждаю документом:

	- справка с места работы (службы) родителя (законного представителя)
	НЕТ
	ДА


	- для детей сотрудников полиции, детей, находящихся (находившихся) на иждивении; 

- для детей сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации;
- для детей военнослужащих по месту жительства их семей;

- для детей сотрудников Следственного комитета;

-для детей прокуроров;

- для детей судей

	- справка, выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы, выписка из акта освидетельствования гражданина, признанного инвалидом, справка медицинской организации
	НЕТ
	ДА


	- для детей – инвалидов;

-для детей, один из родителей которых является инвалидом;

- для ВИЧ-инфицированных детей 

	- справка и свидетельство о смерти


	НЕТ
	ДА


	- для детей, сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, детей, находящихся (находившихся) на иждивении;

- для детей сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, детей, находящихся (находившихся) на иждивении

	- справка и свидетельство о смерти


	НЕТ
	ДА


	- для детей, гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, детей, находящихся (находившихся) на иждивении

	- справка и свидетельство о смерти


	НЕТ
	ДА


	- для детей, гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, детей, находящихся (находившихся) на иждивении


При отсутствии путевки на условиях оплаты из средств бюджета в пределах 100 % средней стоимости (для лиц, имеющих право на получение путевки по льготной цене): 

	согласен на получение путевки на условиях оплаты из средств бюджета в пределах 80%средней стоимости
	да
	нет



	согласен на получение путевки на условиях оплаты полной стоимости
	да
	нет

	отказываюсь от получения путевки
	да
	нет


Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю. 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку моих и моего ребенка персональных данных, указанных в заявлении и прилагаемых документах, а также их передачу в электронной форме по открытым каналам связи сети Интернет в государственные и муниципальные органы использование в целях предоставления муниципальной услуги согласно действующему законодательству в течение 1 года со дня подачи заявления. Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме и действует до даты подачи мной заявления об отзыве. 

«_____» __________________ 20_______ г.

дата подачи заявления

_________________________

___________________________

подпись



ФИО (полностью)



К заявлению прилагаются:

	- копия свидетельства о рождении ребенка,

- копия паспорта ребенка,

	- копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя),

	- копия документа, подтверждающего право на получение путевки на условиях оплаты из средств бюджета в пределах 100 %  средней стоимости (нужное подчеркнуть),

- копия документа, подтверждающего право на внеочередное / первоочередное (нужное подчеркнуть) получение путевки.
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Журнал 

регистрации заявлений о поСтановке на учет для предостаВления путевок в организации отдыха ДЕТЕЙ и ИХ оздоровления 

	№ 
п/п
	Дата подачи заявления
	Ф.И.О.

родителя   
(законного  
представителя)
ребенка
	Адрес места жительства родителя (законного представителя)
	Место работы родителя (законного представителя)
	Ф.И.О. 
ребенка
	Дата рождения ребенка
	Внеочередное / первоочередное право на получение путевки
	Категория льготы ребенка
	Дата   
постановки
на учет
	Отметка об отказе в постановке на учет с указанием причины отказа
	Наименование организации отдыха
	Смена 

(период) отдыха
	Отметка о выдаче путевки (организации отдыха, дата выдачи, номер путевки, подпись)



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	….
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	                   ЖУРНАЛ УЧЕТА ВЫДАЧИ ПУТЕВОК В ОРГАНИЗАЦИИ ОТДЫХА ДЕТЕЙ И ИХ ОЗДОРОВЛЕНИЯ 

	№ п/п
	№  путевки
	Срок заезда по путевке (число, месяц)
	Стоимость путевки, (рублей)
	Дата выдачи путевки
	Путевка выдана на ребенка 
	Дата рождения ребенка
	Категория льготы ребенка
	Ф.И.О. родителя (законного представителя) ребенка)
	Адрес места жительства родителя (законного представителя) ребенка
	Место работы родителя (законного представителя) ребенка
	Примечание (паспортные данные родителя (законного представителя)
	Расписка в получении путевки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	….
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 


